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Uputstvo za oblikovanje seminarskog rada 

 
 Obim materijala seminarskog rada treba da bude veličine autorskog tabaka (16 strana po 28 
redova) ne manje od 10. Format strane A4 (210 x 297 mm), leva margina 3 cm a ostale margine po 
2,5 cm. Ispis stranica teksta samo na jednoj strani svakog lista. Numerisanje strana u donjem desnom 
uglu (na desnoj stranici), sem naslovne.  
 Oblik pisma (font) Times New Roman, veličine 12 tipografskih tačaka (pt.), prored 1,5. 
Prilikom kucanja mora da bude uključena srpska ćirilična ili latinična tastatura. Pri kucanju stranih ili  
latinskih reči, formula ili engleskog teksta uključuje se engleska tastatura.  

 Struktura rada, po redosledu pojavljivanja u tekstu su: 
Naslovna strana; Indeks pojmova (ako je to potrebno); Sadržaj; Tekst rada po poglavljima (uvod, 
rasprava, ...); Prilozi (napomene, beleške, fusnote, ...) po želji;  Literatura. 

Naslovna strana  je uvek prva strana rada, i bez slika. Mora sadržati sledeće elemente: 
• u prvom redu naziv visokoškolske ustanove (univerziteta, fakulteta, predmeta) 

počinje na 3 cm od vrha strane, levo poravnjanje, font 14, početna velika slova – verzal 
• naznaka vrste rada (seminarki rad) 

počinje na 10 cm od vrha strane, justify, font 16, kurent 
• naslov rada 

počinje na 16 cm od vrha strane, justify, bold, font 22, početno veliko slovo - kurent 
• mentor (upisati akademsku titulu, ime i prezime mentora) 

počinje na  20 cm od vrha strane, levo poravnjanje, bold, font 14 
• autor teksta (ime i prezime studenta, broj indeksa) 

počinje na 20 cm od vrha strane, desno poravnjanje, bold, font 14 
• mesto, mesec i godina pisanja rada 

na 3 cm od dna strane, justify, font 14, početno veliko slovo – kurent 
Primer naslovne strane u prilogu 1. 

Index pojmova  (ako je to potrebno); su azbučno poređani pojmovi bez oznaka i brojeva. 
 Skraćenice koristiti izuzetno i to samo za veoma dugačke nazive hemijskih supstanci ili nazive 
koji su više poznati kao skraćenice nego u punom nazivu (DTPA, AIDS, TIA, ...). Nakon prvog 
pojavljivanja u tekstu reči koja se želi pisati sraćeno ispisati u zagradi skraćenicu početnim velikim 
slovima. Ne mogu se skraćivati nazivi simptoma i znakova belesti, anatomske i histološke osobenosti. 
 Mere i skraćenice koje se koriste su iz metričkog sistema SI mernih jedinica. Koncentracija je 
u molima, lekovi u internacionalnim nezaštićenim imenima (INN). 
 Uređaji se označavaju trgovačkim markama a ime i mesto proizvođača u zagradama. 

Sadržaj  pobrojati i numerisati poglavlja, naslove i podnaslove pojedinačno odražavajući 
strukturau rada i broj strana na kojima se nalaze. 
 Sadržaj ima sledeće elemente: Uvod; Deo sa poglavljima i podpoglavljima; Napomene, 
beleške, fusnote (po želji); Literatura. 
Primer sadržaja u prilogu 2. 
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Tekst rada po poglavljima 
Uvod  definiše i opisuje u kratkim crtama temu seminarskog rada. Obim uvoda 1- 2 strane. 
Poglavlja Naslovi poglavlja na početku nove strane, font 14 pt. Ostaviti jedan prazan red iznad i 
dva prazna reda ispod naslova. Tekst svake strane treba da bude logično podeljen u odeljke. Svaki 
novi pasos uvući za 1 tabulator. Naslove poglavlja i podnaslove kucati početnim velikim slovom ali u 
kurentu (npr. Uvod, a ne UVOD), Veličina naslova i podnaslova u tekstu 14 pt. Uputna je numeracija 
poglavlja i podpoglavlja (npr. 1. Uvod, 2. Naslov poglavlja, 2.1. Naslov podpoglavlja, ...) 

Za slovne znake kojih nema u ovom fontu (uglaste zagrade, grčka slova, ...) koristi se isključivo font 
Symbol.ttf. 
Navodnici u tekstu moraju biti jednoobrazni. Pr. navodnici u srpskom jeziku „xxx“ ili u engleskom 
jeziku “xxx“. 

Slike formati JPG, TIF, EPS, (sa TIF previewom), ... Rezolucija ne manja od 300 dpi (važi isto i za 
skeniranje). 
Crteži  koji su rađeni u Word-u moraju biti grupisani (svi elementi treba da budu povezani – 
sastavljeni da formiraju jednu potpunu celinu). Pri crtanju u Word-u debljina linije mora biti 1/2 pt. 
Grafikoni  ne treba koristiti teksture (paterne) za vizuelno razdvajanje delova, koristiti različite 
nijanse sive boje. 
Formule   grupisane sa znakovima interpunkcije, formule pisati fontom veličine 12 pt. 
Tabele    obavezno u okviru Word-ovih margina. Tabele koje sadrže formule treba da su grupisane 
(kao slika), veličina fonta u tabelama 11 pt. 
Grafičke prikaze (slike, crteži, grafikoni, ...) tretirati kao nov pasus i ostaviti jedan prazan red iznad 
prikaza i jedan red ispod potpisa. Potpis za sliku pisati ispod a potpis tabele iznad datih elemenata, 
tretirati kao poseban pasus, i treba da sadrže samo osnovne elemente, bez viška teksta, podataka i sl. 
Veličina fonta 11 pt., naslov slike-tabele bold, opis slike-tabele ne bold. Broj slika, tabela i dr. po 
strani je dve, stim da svaka ne prelazi veličinu trećine strane (slika veličine 8 cm). Ukupan broj 
grafičkih prikaza može biti najviše do polovine broja kucanih strana rukopisa. 
Primer grafičkih prikaza u prilogu 3. 

Napomene fusnote, beleške, (po želji); numerišu se u kontinuitetu kroz ceo rad, a tekst koji ih 
objašnjava u posebnom poglavlju. 

Literatura  Sve publikacije citirane u tekstu moraju biti navedene u popisu literature. Isto tako, 
sve publikacije navedene u popisu literature moraju biti citirane na odgovarajućem mestu u tekstu. 
Literaturni podaci u tekstu se označavaju arapskim brojevima u uglastim zagradama i nakon tačke. 
npr. [3,4] Navodi moraju biti numerisani arapskim brojevima, poređani redosledom kojim se 
pojavljuju u tekstu. 
Broj navoda do 20 i ne treba prelaziti 5-10% ukupne veličine teksta. Font veličine 11 pt. Preuzeti 
materijali iz publikacija (ilustracije, tablice, ...) su zaštićeni autorskim, izdavačkim i srodnim pravima 
(copyright). 
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Materijal za proveru seminarkog rad se dostavlja: 
ili na papiru formata A4. Sve što autor želi da se nađe u radu (tekst, slike, grafikoni, crteži, itd) treba 
da je odštampano i identično elektronskom obliku. 
ili u elektronskom obliku (CD, USB flash) na kojima treba da se nalazi isključivo materijal seminarskog 
rada. 
ili na E-mail adresu mentora. (Naslov poruke je: naziv seminarskog rada _ime i prezime autora). 
 
Materijal za ocenu seminarkog rada se dostavlja: 
Nakon što se unesu sve potrebne ispravke i nakon što je mentor pozitivno ocenio rad. 
Uputno je meko koričenje. 
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 Prilog 1. 
 
 

Univeverzitet u Prištini -  Kos. Mitrovici 
Medicinski fakultet 
Predmet: Radiologija 
 

 
 
 
 

 
Seminarski rad 

 
 

Naslov rada 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mentor:          Student: 
Prof.dr Xx Xxx        Xx  Xxx 
          Br.indexa  
          

 
 

Kos. Mitrovica 
jun 2015 
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 Prilog 2. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sadržaj: 
 
1. Uvod str.   2 
2. Naslov poglavlja str.   3 
2.1. Podnaslov str.   4 
2.2. Podnaslov str.   5 
3. Napomena str.   9 
4. Literatura str. 10 
 Indeks pojmova str. 11 
 
 
 
 
 
 

5 | 7  
 



 Univerzitet u Prištini - Kos.Mitrovici 
 Medicinski  fakultet 
 predmet Radiologija 
 

Prilog 3. 
 

 
 
Pisani tekst u pasusu iznad grafičkog prikaza. 
 

 
Slika 1. Kratak opis  
 
Početak pisanja teksta u pasusu ispod grafičkog prikaza. 

Nastavak pisanja teksta u pasusu ispod grafičkog prikaza. 
 

Tabela 1. Naziv tabele 
     
     
     
     

 
Početak pisanja teksta u pasusu ispod grafičkog prikaza. 

Nastavak pisanja teksta u pasusu ispod grafičkog prikaza. 
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Prilog 4. 

 
 
 
Literatura: 

1. Navodi 
2. Navodi 
3. .... 

 
 
 
 
 

20. 
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